AKYURT BELEDIYE BASKANLIGI MALi HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

TAMAMLANM
A SURESI
(ENGEC SURE)

GELIR TAHSILI
iSLEMLERI

EMLAK BEYANI iCiN;

1- Tapu Fotokopisi (Emlak Beyanlari igin)

2- Nufus Clizdani Fotokopisi (TC Kimlik Numarali)

3- ikametgah Adres Bilgisi

4- Vekillerce Yapilacak Bildirimlerde, Vekilin Kisi Adina Yetkili Olduguna iliskin Noterce Diizenlenmis Vekaletname Asl Veya Bunun Noterce
Onaylanmis Ornegi.

5- Vasiler Adina Yapilacak islemlerde, Vasi Tayinine iliskin Mahkeme ilami.

6- Varisler Adina Yapilacak islemlerde, Veraset ilami.

7- Kisithhik Belgesi (Yol, Yesil Alan Veya Kamu Alani ise)

8- Tek Meskeni olup Muafiyetten yararlanmak igin

Emekli ve gazi belgesi, Oziirlii ise 6ziirli belgesi, (Dul, yetim ve ev hanimlari icin) sadece miiracaat (istirak halinde veraset ilami),

10 dakika

CEVRE TEMIZLIK VERGISI BEYANI iCiN;

1- Vergi Levhasi ve Yoklama fisi (Vergi dairesince diizenlenmis)

2- Kira Kontrati (Kiracilik halinde)

3- Niifus Clizdani veya Oda Kaydi

4- ikametgah Adres Bilgisi

5- Vekillerce Yapilacak Bildirimlerde, Vekilin Kisi Adina Yetkili Olduguna iliskin Noterce Diizenlenmis Vekaletname Asli Veya Bunun Noterce
Onaylanmis Ornegi

10 dakika

iILAN VE REKLAM VERGISI iCiN;
1- Vergi Levhasi ve Yoklama fisi (Vergi dairesince diizenlenmis)
2- Niifus Cilizdani veya Oda Kaydi

10 dakika




1- Harcama Birimlerince diizenlenecek Odeme Emri (Ekleri ile birlikte)

2- Vergi Dairesinden borg bilgisi yazisi

3- Sosyal Guvenlik Kurumundan Borg bilgi yazisi

4- Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iliskin noterce diizenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce
onaylanmig 6rnegi.

5- Velilere yapilacak 6demelerde, veli ve ¢ocuklarin niifus clizdanlarinin onaylh suretleri; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak 6demelerde

mahkeme ilami.

6- Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilami.

7- Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilami.

8- Tuizel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayli imza sirkdleri ile ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gosteren belge;
bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname;

GOIEIEEIII-\I;EIST 9- Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayinine ilisgkin mahkeme ilami. 2 hafta
10- Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili icin gérevlendirilenlere alindi karsihgi yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin
tatbiki imzasini igeren yetki belgesi.

11- Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi.
12- Kamu personelinin aylik, tcret ve diizenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin, harcama yetkililerince yazili olarak gérevlendirilen
mutemetlere édenmesinde Mutemet Gorevlendirme Yazisi (Ornek: 5 ).
13- Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri miinferit alacaklari ile kamu personeli olmayan kisilerin hizmetleri karsilig1 gerceklesen
yolluk, ders lcreti, huzur licreti, konferans licreti ve benzeri alacaklarinin mutemetlerine 6denmesinde, her 6demeyle ilgili Sahsi Mutemet
Dilekgesi (Ornek: 6 ).
14- Kimliginin sakli kalmasini isteyen muhbirlere mutemetleri araciligiyla yapilacak 6demelerde, ilgili dairenin gérevlendirme yazisi.
15- Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktariimasi suretiyle 6denmesinde, alacaklinin harcama birimince onaylanmis yazih talebi (Hak
sahipleri tarafindan dizenlenen fatura lzerinde alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz).
1- Kiralanan ya da satisi yapilacak yerin Meclis Karari
2- Kiralanan ya da satisi yapilacak yerin Kiymet takdiri
3- Belediye Bagkaninin Onayi
4- Belediye Enclimenin alinan ihalenin glini belirlenir
5- Satis ve Kiralama ihalesinde istenilen Evraklar
a) ihale istirak dilekgesi
b) Nufus ctizdani fotokopisi
c) ikametgah belgesi
. d) Yasal Tebligat adres Beyani dilekgesi
SATIS, KIRALAMA e) Belediyeden borcu yoktur yazisi ( Mali Hiz. Md. Alinacak ) 45 giin

VE iHALE ISLERI

f) Belediyeden icralik ve mahkemelik sorunu olmadiga daire belge

g) Sartname ve gegici teminat bedellerin yatirildigina dair makbuzlar

h) Tuzel kisiler icin Tescil Belgesi (Noter Tasdikli olacak)

1) Tzel kisiler icin Yetki Belgesi (Noter Tasdikli olacak)

i) TGzel kisiler icin imza slrglsi

6- ihale yapildiktan sonra tekrar Belediye Baskanindan ihalenin karar onayi alinir.

7-Baskan karar onayi alindiktan sonra istirakgilere tebligat gekilir istirakginin eline tebligat ulastiktan sonra Kati Teminat bedeli Belediye
veznesine yatirilir.

8- Kati teminati alindiktan sonra kira S6zlesmesi yapilir.




9- Satis ihalesi yapildi ise satisi bedeli yatirildiktan sonra Tapu devri yapilir.

GECEKONDU KAMULASTIRMASI

1- Fen isleri Midirliginiin talep yazisi,

2- Enciimen’den kamulastirma Karari,

3- Gecekondunun arazide tespiti,

4- Fiyat tespiti icin Kiymet Takdir Raporu diizenlenmesi,

5- Uzlagmak icin Davetiye gonderilmesi, 30gtn
6- Uzlasma imzalanmasi,
7- Gecekondu enkaz bedelinin 6denmesi icin, Enclimen’den karar alinmasi,
KAMULASTIRMA 8- Gecekondunun yikilmasi,

4 iSLEMLERI 9- Gecekondu enkaz bedelinin 6denmesi i¢in Mali Hizmetler Midirligline yazi yazilmasi,
ARSA KAMULASTIRMASI
1- Enciimen’den kamulastirma Karari alinir ( Kamu Alanlari igin ),
2- Kiymet Takdir Raporu hazirlanir,
3- Uzlasmak_ icin Davetiye gonderilmesi, 30 giin
4- Uzlagma imzalanmasi,
5- Odeme ve Tapu feragi icin Enciimen Karari’nin alinmasi,
6- Ferag islemi i¢in Tapu Sicil Madarligiine yazi yazilmasi,
7- Arsa bedelinin 6denmesi icin Mali Hizmetler MidurlGglne yazi yazilmasi,
1- Miiracaat dilekgesi kabulQ,
2- T.C. Kimlik no lu nlfus clizdani fotokopisi,
3- Tapu fotokopisi,
4- Erisilecek telefon ve E-Posta bilgileri,
5- Yasal tebligat adresi,
7- Tapu tescil belgesi,

c BELEDIYE HiSSESI 8- Arsivden 2981 sayili islem dosyasi,

SATIS ISLEMLERI 9- Tapu Tahsis servisinden satisa sakinca olmadigina dair bilgi alinmasi,

10- Kiymet Takdir Raporu
11- Satig igin Enciimene sunma,
12- Alinan Enclimen Kararinin vatandasa bildirilmesi,
13- Belediye hisse bedelinin Mali Hizmetler Midirligline tahakkuk diizenlenerek yatirtiimasi, 30 giin

14- Belediye hisse tapusunun devri icin Baskanlik Makami adina Baskan Yardimcina sunulmasi,
15- Tapu devri icin Belediyemiz adina yetkili memurun imza atmasiyla islemin sonuglanmasi,

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk

mdiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracat ikinci Miiracat
ADI :Ethem EROL ADI :ilhan SENER
GOREVI :Mali Hiz.Miid.V. GOREVI :Baskan Yardimcisi
ILETiSIM:312 844 1028 ILETISIM :312 844 10 97

E-POSTA:muhasebe@akyurt.bel.tr E-POSTA :baskanyardimcisi@akyurt.bel.tr
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