AKYURT_BELEpiY_I_E B_ASKAN__LIGI
FEN ISLERI MUDURLUGU
Kurulus,Goérev ve Calisma Esaslari Yonetmeligi

1-GENEL HUKUMLER
MADDE -1: AmagKapsam
Bu yonetmelik, belediyeler kanunu ile tiim kanun, yonetmelik, talimatlar ve kararlar ¢ergevesinde,
Akyurt Belediye Baskanlig1 Fen Isleri Miidiirliigiiniin kurulus gérev ve ¢alisma esaslarmi belirler.

MADDE -2: Dayanak

Fen Isleri Mudiirliigii 5393 sayili Kanunun 49.maddesi ve 22.04.2006 giin ve 26147 Sayili Resmi
Gazetede yayinlanarak yiiriirliige giren Belediye ve Bagl Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlarina gore kurulmus olup, belediye baskanina ve yetkilendirecegi
Bagkan Yardimcisina bagli mudiirliiktiir.

2-ESAS HUKUMLER
MADDE -3: Fen Isleri Miidiirliigii Akyurt Belediye Baskanligina baghdr.
KURULUS
MADDE -4: Fen Isleri Miidiirliigii
a) Miudir
b) Ihale ve Kesif Isleri Sefligi
c) Garaj Amirligi
d) Makine Ikmal ve Bakim Onarim Sube Sefligi
e) Insaat Sube Sefligi

MADDE -5: Fen Isleri Miidiirliigiiniin Gérevleri
Fen isleri Miidiiriiniin Gérevi

1-  Kendi hizmet alani i¢ine giren iglerin yillik yatirim ve plan ve programlarini yaparak
Makamin onayina sunmak, yapilmasin1 miisaade edilenleri kendi teskilati ile yiirtitmek-ytirtittirmek.

2-  Midiirliik¢e her y1l hazirlanan ¢aligma programina gore biitce teklifini hazirlamak, tahsis ve
harcamalarin biit¢e ve program gereklerine uygun bi¢cimde hesaplarini tutmak.

3-  Bagkanlik¢a onaylanmis calisma programlarinin gergeklesmesi icin gereken malzeme, gerec,
yedek parca, Akaryakit, madeni yaglar ve 6teki biitiin ihtiyaclar1 temin etmek, zamaninda ve istenilen
yerde bulundurulmasini saglayacak tedbirleri almak.

4-  4- Belediye sinirlari igerisinde ve miicavir sahalarda imar planlar1 geregince, yeni yollar
acmak, bunun i¢in de gerekli proje, kesif, 6n hazirliklarin1 yapmak, onaylamak veya onaylatmak, bu
amacla kamulastirmalar i¢in gereken 6n islemleri yapmak, 6nemine gore alt yapisi biten yollarin
cesitli usullerden biri ile kaplamasin1 yapmak.

5- Yol kaplama ¢alismalar1 i¢in gerekli asfalt1 saglamak, ihtiyaca gore terkibini yapmak.

6- 5216 sayili yasa kapsaminda ve Belediyemiz uhdesinde bulunan yollarin, asfalt ve sanat
yapilarinin, tesislerin ilk yapildiklar1 veya sonradan 1slah edildikleri standartta tutulmalarini ve
giivenlikle kullanilmalarin1 saglayacak sekilde siirekli bakim ve onarimlarini yapmak ve bunlarin
yapimi, onarimi ve diger hususlar hakkinda teknik esaslarla vasif ve sartlarin degistirilmesi ya da
ilavesi i¢in baskanliga teklifte bulunmak.

7- Belediyenin tas, micir ve kum ihtiyaclarini karsilamak {izere yeteri kadar tas ve kum ocagi
isletmek. Kis aylarinda meydana gelen buzlanmalar1 6nlemek igin yeterli miktarda kumlu tuz stok
etmek.

8-  Belediyenin resmi insaatlarinin yapim ve onarimini bizzat yapmak veya yasalarin tayin ettigi
usullere uygun olarak yaptirmak, gegici ve kesin kabul iglemlerini neticelendirmek.

9-  Fen Isleri biinyesinde mevcut veya sonradan acilacak cesitli atélyelerin verimli ve ekonomik
olarak ¢aligmalarini diizenlemek ve takip etmek.

10- Midirlige ait motorlu araglarin ihtiyaca hizmetin gereklerine gore sevk ve idare etmek,
bunlarmn kayitlarini tutmak, déonemsel bakimlarini ve onarimlarini saglamak.



11- Belediyenin tiim akaryakit (Benzin, Mazot, Madeni yag, antifriz, isinma amagh yakit vb.) ve
yedek parca alimlarini yapmak.

12-  Yapim ve bakim malzemelerinin ambarlanmasini ve iyi kullanilmasini saglamak.

13- Igisleri bakanligi, Cevre bakanligi, Saglik bakanlig1 ve Valilik ile Biiyiik Sehir Belediyesinin
cevre ile ilgili alinmis karar ve yayinlanmis yonetmelik hiikiimlerince hareket etmek.

14- Kentsel rekreasyon alanlar1 kurmak, gelistirmek ve isletilmesini saglamak.

15-  Altyap1 katilim paylariin hesaplamasini yapmak.

16- Ham yol agmak, sanatsal yapilarin yapim, bakim ve onarimini yapmak.

17- Karlanma ve buzlanma ile miicadele etmek.

18- Kaldirim ve bordiir yapimi, bakim ve onarimini yapmak.

19- Midiirliigii gorev alani i¢ine giren islerden dolay: yapilan sikdyet ve bagvurulari incelemek ve
sonug¢lanmasini saglamak

20- Ilgenin Su ve Kanal Hizmetlerine ait tiim is ve islemleri Biiyiiksehir Belediyesi ile miisterek
yuriitmek

21- Midiiriyet biinyesinde bulunan tiim personelin disiplin ve ¢aligma diizenini, yasalara ve toplu
so6zlesme hiikiimlerine gore diizenli olarak yiiriitmek.

MADDE -6:1hale ve Kesif Isleri Sube Sefliginin Gérevleri:

6-1-) Mudiirliige ayrilmis olan biit¢e icinde yapilmasi ve alinmasi planlanan tiim islere ait ihalelerin
yapilarak sonug¢landirilmasi

6-2-)Yapim1 tamamlanan ve gegici kabulil yapilan veya tasviye edilen isler ile her tiirlii bakim yapim
ve onarim isleri i¢in diizenlenen kesif 6zeti, metraj, atasman, yesil defter gibi kesin hesap evraklarini
hazirlamak, incelemek onaylamak veya onaya sunmak.

MADDE -7: Garaj Amirinin Gorevleri;

1-Yo6netmelikte belirtilen hizmetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde Fen Isleri Miidiiriine
yardimci olur.

2-Fen Isleri Miidiirliigiindeki tiim ¢alismalar1 planli ve programli bir sekilde diizenlemek, ¢alisan
personel arasinda isbirligi kurulmasini saglamak ve sonugtan Fen Isleri Miidiiriine bilgi vermek.

3- Program gergevesinde, Miidiirliik emrindeki Is makinesi, kamyon, oto vb. tiim arag ve gerecler ile
personelin sevk ve idaresini yapmak.

“yapt1g1 tiim gorevlerde Fen Isleri Miidiiriine karsi sorumludur.”

MADDE -8: Makine Ikmal ve Bakim Onarim Sube Sefligi:

a) Sef
b) Atélye
c) Ambar

Makine ikmal ve Bakim Onarim Sube Sefinin Gorevleri

1- Tamir ve Bakim atolyeleri ve tasitlar i¢in gerekli takim, avadanlik tezgah, yedek parca, lastik, yag,
benzin motorin vb. ihtiyaglarin temini i¢in talepleri Midiiriyete ulagtirmak.

2- Ilgili birimlerce alinan malzemeleri mevzuata gore ambardan teslim alip parcalarin takilmasini ve
araglarin ¢alismasini saglamak.

3- Belediye hizmetlerinde ¢alistirilan her tiirlii tagitin yag, antifriz, akaryakit olarak periyodik
bakimlarinin yapilmasini saglamak.

4- Kullanilmasi verimsiz hale diismiis ekonomik dmriinii tamamlamis olan motorlu tasitlarin atdlye
alet ve avadanliklarinin 237 sayili tasit kanunu ve ilgili mevzuat geregi servis dis1 kalmasi, heke, vb.
ayrilmasi i¢in ilgili birime teklifte bulunmak.

5- Servis dis1 kalan, heke vb. ayrilan motorlu tasitlarin ve is makinelerinin kullanilabilecek olan
pargalarini heke veya hurda ambarinda stoklanmasinin saglanmasi, kullanilamayacak durumda olan
malzemenin, yedek parganin, lastiklerin satisinin yapilmasi i¢in ilgili birime teklifte bulunmak.

6- Yillik akaryakit kullanim limitini 6nceden tahmin ederek satin alinabilmesi i¢in 6n hazirliklart
yaparak ilgili birime bildirmek.



7- Makine ve Tasitlarin tamir, bakim ve ikmal islerine ait yazisma, evrak ve dosyalama islemlerinin
diizenli ve muazzam bir sekilde arsivlenmesin saglamak.
8- Biinyesinde calisan iscilerin is sagligi ve is giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbiri almak

ATOLYE SORUMLUSU:

1- Akyurt Belediyesinin her tiirlii motorlu tasit, is makinesi, alet, tezgah ve makinesinin tamir ve
onarimlarini yapmak.

2- Tasit ve is makinelerinin revizyon i¢in plan ve programini yapmak.

3- Tas1t ve is makinelerinin tamiri i¢in gerekli yedek parcalarin taleplerini hazirlamak gercek ihtiyag
miktarinin stoklanmasini temin ettirmek ve temin edilenleri usuliine uygun olarak kullanmak.

4- Kullanilmasi verimsiz hale diismiis yedek parcay1 heke ayirip, hek parcalar (hurda) ambarina
isletmek.

5- Makine ve Ikmal Sefligine ait atolyelerin rantabl ¢alismasi igin gerekenleri yapmak.

6- Kendisine baglh atolyelerdeki formen usta, tamirci ve ¢iraklarin verimli bir sekilde ¢calismasindan
sorumludur.

7- Kendisine bagl atdlyelerdeki tamir ve onarimlart i¢in gerekli is emirleri ve evrak dosyalama
islemlerini yapmak ve yaptirmaktan sorumludur.

8- Atélyeler sorumlusu, Makine ve ikmal Sefinin ve Fen Isleri Midiiriiniin emir ve direktifleri
yoniinde hareket eder.

AMBAR SORUMLUSU:

1-Akyurt Belediyesine alinan malzemelerin giris ¢ikislarini kontrol edilmesi ve kayitlarin diizenli
olarak yazilmasi.

2-Akaryakit ve yedek parga alimlarinda mal teslimini almak ve talepler dogrultusunda sevkini
saglamak ve kayit tutmak.

3-Ambar sorumlusu Makine ve ikmal Sefi ile Fen Isleri Miidiiriiniin emir ve direktifleri yoniinde
hareket eder.

MADDE 9: INSAAT iSLERI SUBE SEFLIGi:

I- Kendi hizmet alani i¢ine giren iglerin yillik yatirnm ve plan ve programlarini yapmak biitce
tasarilarini hazirlamak ve Fen Isleri Midiiriine teslim etmek.

2- Su ve Kanal ile ilgili hizmetlerin Biiyliksehir Belediyesi ile koordineli olarak yiiriitilmesini
saglamak.

3- Calisma programinin gerceklesmesi i¢in gereken malzeme ara¢ gereg, binek araci, is makineleri ile
yedek ve diger ihtiyaglar1 temin ederek ¢alisacak vaziyete getirmek.

4-Mevsim sartlarina gore ambarlarda altyapt malzemesi, stabilizasyon malzemesi, kum cakil ve
buzlanmaya kars1 tuz bulundurmak.

5- Fen igleri Miidiirligti biinyesinde kendi is kolunda mevcut veya sonradan agilacak atolyelerin
verimli ve ekonomik olarak caligmalarim1 diizenlemek ve takip etmek is atdlyelerindeki islerin
tahlilini yapmak.

6- Yapimi tamamlanan ve gegici kabulii yapilan veya tasviye edilen isler ile her tiirlii bakim yapim ve
onarim isleri i¢in diizenlenen kesif 6zeti, metraj, atasman, yesil defter gibi kesin hesap evraklarini
onceden hazirlayarak gerektiginde onaylamak.

7- Seflige ait motorlu araglar1 ve is makinelerini hizmet gereklerine gore sevk ve idare etmek,
ettirmek ¢alisir durumda olmalarini saglamak.

8- Sefligin gorev alani i¢ine giren islerden dolay1 yapilan sikdyet ve basvurulart incelemek ve
sonucunu Fen Isleri Miidiiriine iletmek.

9- Altyap1 ve ingaat sube Sefligine bagli tiim personelin ¢aligmalarini gézetlemek.

SORUMLULUGU:
Yukarida belirtilmis gorevlerin gerekli sekilde yapilmasindan dolayr Fen isleri Miidiiriine karsi
sorumludur.



INSAAT BiRIM SORUMLUSU:

1-  Sorumluluk alania giren yollarda kaldirim ve bordiir yapimi ile bakim ve onarim hizmetlerini
gerceklestirmek.

2- Belediyenin sorumlulugundaki binalarin her tiirlii ingaat islerini yapmak.

3- Yol iizerindeki sanatsal yapilari ingaa etmek.

4- Marangozhane, boyahane ve demirhane gibi birimler kurmak veya hazir olanlarin ¢aligmalarini
yonlendirmek.

SORUMLULUGU:
Yukarida belirtilmis gorevlerin gerekli sekilde yapilmasindan dolayi insaat isleri Sube Sefine karsi
sorumludur.

YOL iSLERI BiRIM SORUMLUSU:

1- Ham imar yollarinin agilmasi islerini yapmak.

2- Emrindeki arag gere¢ ve is makinelerinin bakimi ile sevk ve idaresi islerini yapmak.

3- Emrine verilen iscilerin ¢alisma usullerini, yasa ve yonetmeliklere uygun bi¢imde belirlemek,
gerektiginde vardiya ¢izelgesi olusturmak.

4- Yol altyapis1 i¢in malzeme ocagi agmak, calistirmak ve hafriyat islerini gerceklestirmek.

5- Altyapi1 katilim paylarini hesaplamak.

6- Sorumlulugundaki yollarin asfalt kaplamasini ile bakim ve onarimini yapmak.

7- Halkin sikayetlerine yonelik hizmetleri miidiirliigiin degerlendirmesine gore yerine getirmek.

8- Yollardaki kar ve buzlanmaya kars1 miicadele etmek.

9- Gerek ingaat caligmalar1 sonrasinda ve gerekse fazla miktarda yagan yagmurlardan sonra biriken
molozlarin kaldirilip uygun yerlere nakletmek.

SORUMLULUGU:
Yukarida belirtilmis gorevlerin gerekli sekilde yapilmasindan dolayi insaat isleri Sube Sefine karsi
sorumludur.

MADDE 10- ORTAK HUKUMLER
Miidirliik personeli, birim i¢indeki genel uyum ve ahengi bozmamak i¢in biitiin isleri miisterek ve
aksatmadan yapar. Bu konuda gorev dagilimi, sevk ve idare Fen isleri Miidiirii tarafindan diizenlenir.

MADDE 11:YURURLUK
Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasini takiben 3011 Sayili Kanun
dogrultusunda ilan edildigi tarihte ytrtirliige girer.

09.11.2007 tarih ve 99 sayili Belediye Meclisi karari ile alman Fen Isleri Miidiirliigii Yonetmeligi
yirtirliikten kaldirilmastir.

MADDE 12:YURUTME
Bu yonetmelik hiikiimlerini Akyurt Belediye Baskani yliriitiir.
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