
AKYURT BELEDİYE BAŞKANLIĞI  
FEN İŞLERİ  MÜDÜRLÜĞÜ  

Kuruluş, Görev ve Çalışma Esasları Yönetmel�ğ� 

1-GENEL HÜKÜMLER  
MADDE–1: Amaç-Kapsam 
Bu yönetmel�k, beled�yeler kanunu �le tüm kanun, yönetmel�k, tal�matlar ve kararlar çerçeves�nde, 
Akyurt Beled�ye Başkanlığı Fen İşler� Müdürlüğünün kuruluş görev ve çalışma esaslarını bel�rler. 

MADDE–2: Dayanak 
Fen İşler� Müdürlüğü 5393 sayılı Kanunun 49.maddes� ve 22.04.2006 gün ve 26147 Sayılı Resm� 
Gazetede yayınlanarak yürürlüğe g�ren Beled�ye ve Bağlı Kuruluşları �le Mahall� İdare B�rl�kler� 
Norm Kadro İlke ve Standartlarına göre kurulmuş olup, beled�ye başkanına ve yetk�lend�receğ� 
Başkan Yardımcısına bağlı müdürlüktür.  

2-ESAS HÜKÜMLER 
MADDE-3: Fen İşler� Müdürlüğü Akyurt Beled�ye Başkanlığına bağlıdır. 
KURULUŞ 
MADDE-4: Fen İşler� Müdürlüğü 
a) Müdür 
b) İhale ve Keş�f İşler� Şefl�ğ� 
c) Garaj Am�rl�ğ� 
d) Mak�ne İkmal ve Bakım Onarım Şube Şefl�ğ� 
e) İnşaat Şube Şefl�ğ� 
  
MADDE-5: Fen İşler� Müdürlüğünün Görevler� 
Fen İşler� Müdürünün Görev� 

1- Kend� h�zmet alanı �ç�ne g�ren �şler�n yıllık yatırım ve plan ve programlarını yaparak 
Makamın onayına sunmak, yapılmasını müsaade ed�lenler� kend� teşk�latı �le yürütmek-yürüttürmek. 

2-  Müdürlükçe her yıl hazırlanan çalışma programına göre bütçe tekl�fin� hazırlamak, tahs�s ve 
harcamaların bütçe ve program gerekler�ne uygun b�ç�mde hesaplarını tutmak. 

3- Başkanlıkça onaylanmış çalışma programlarının gerçekleşmes� �ç�n gereken malzeme, gereç, 
yedek parça, Akaryakıt, maden� yağlar ve ötek� bütün �ht�yaçları tem�n etmek, zamanında ve �sten�len 
yerde bulundurulmasını sağlayacak tedb�rler� almak. 

4- 4- Beled�ye sınırları �çer�s�nde ve mücav�r sahalarda �mar planları gereğ�nce, yen� yollar 
açmak, bunun �ç�n de gerekl� proje, keş�f, ön hazırlıklarını yapmak, onaylamak veya onaylatmak, bu 
amaçla kamulaştırmalar �ç�n gereken ön �şlemler� yapmak, önem�ne göre alt yapısı b�ten yolların 
çeş�tl� usullerden b�r� �le kaplamasını yapmak.  

5- Yol kaplama çalışmaları �ç�n gerekl� asfaltı sağlamak, �ht�yaca göre terk�b�n� yapmak.  
6- 5216 sayılı yasa kapsamında ve Beled�yem�z uhdes�nde bulunan yolların, asfalt ve sanat 

yapılarının, tes�sler�n �lk yapıldıkları veya sonradan ıslah ed�ld�kler� standartta tutulmalarını ve 
güvenl�kle kullanılmalarını sağlayacak şek�lde sürekl� bakım ve onarımlarını yapmak ve bunların 
yapımı, onarımı ve d�ğer hususlar hakkında tekn�k esaslarla vasıf ve şartların değ�şt�r�lmes� ya da 
�laves� �ç�n başkanlığa tekl�fte bulunmak. 

7-  Beled�yen�n taş, mıcır ve kum �ht�yaçlarını karşılamak üzere yeter� kadar taş ve kum ocağı 
�şletmek. Kış aylarında meydana gelen buzlanmaları önlemek �ç�n yeterl� m�ktarda kumlu tuz stok 
etmek. 

8- Beled�yen�n resm� �nşaatlarının yapım ve onarımını b�zzat yapmak veya yasaların tay�n ett�ğ� 
usullere uygun olarak yaptırmak, geç�c� ve kes�n kabul �şlemler�n� net�celend�rmek. 

9- Fen İşler� bünyes�nde mevcut veya sonradan açılacak çeş�tl� atölyeler�n ver�ml� ve ekonom�k 
olarak çalışmalarını düzenlemek ve tak�p etmek. 

10- Müdürlüğe a�t motorlu araçların �ht�yaca h�zmet�n gerekler�ne göre sevk ve �dare etmek, 
bunların kayıtlarını tutmak, dönemsel bakımlarını ve onarımlarını sağlamak. 



11- Beled�yen�n tüm akaryakıt (Benz�n, Mazot, Maden� yağ, ant�fr�z, ısınma amaçlı yakıt vb.) ve 
yedek parça alımlarını yapmak. 

12- Yapım ve bakım malzemeler�n�n ambarlanmasını ve �y� kullanılmasını sağlamak.  
13- İç�şler� bakanlığı, Çevre bakanlığı, Sağlık bakanlığı ve Val�l�k �le Büyük Şeh�r Beled�yes�n�n 

çevre �le �lg�l� alınmış karar ve yayınlanmış yönetmel�k hükümler�nce hareket etmek. 
14- Kentsel rekreasyon alanları kurmak, gel�şt�rmek ve �şlet�lmes�n� sağlamak. 
15- Altyapı katılım paylarının hesaplamasını yapmak. 
16- Ham yol açmak, sanatsal yapıların yapım, bakım ve onarımını yapmak. 
17- Karlanma ve buzlanma �le mücadele etmek. 
18- Kaldırım ve bordür yapımı, bakım ve onarımını yapmak. 
19- Müdürlüğü görev alanı �ç�ne g�ren �şlerden dolayı yapılan ş�kâyet ve başvuruları �ncelemek ve 

sonuçlanmasını sağlamak 
20- İlçen�n Su ve Kanal H�zmetler�ne a�t tüm �ş ve �şlemler� Büyükşeh�r Beled�yes� �le müşterek 

yürütmek  
21- Müdür�yet bünyes�nde bulunan tüm personel�n d�s�pl�n ve çalışma düzen�n�, yasalara ve toplu 

sözleşme hükümler�ne göre düzenl� olarak yürütmek. 
 
MADDE-6:İhale ve Keş�f İşler� Şube Şefl�ğ�n�n Görevler�: 
6-1-) Müdürlüğe ayrılmış olan bütçe �ç�nde yapılması ve alınması planlanan tüm �şlere a�t �haleler�n 
yapılarak sonuçlandırılması  
6-2-)Yapımı tamamlanan ve geç�c� kabulü yapılan veya tasv�ye ed�len �şler �le her türlü bakım yapım 
ve onarım �şler� �ç�n düzenlenen keş�f özet�, metraj, ataşman, yeş�l defter g�b� kes�n hesap evraklarını 
hazırlamak, �ncelemek onaylamak veya onaya sunmak. 
 
MADDE-7: Garaj Am�r�n�n Görevler�; 
1-Yönetmel�kte bel�rt�len h�zmetler�n düzenl� b�r şek�lde yürütülmes�nde Fen İşler� Müdürüne 
yardımcı olur. 
2-Fen İşler� Müdürlüğündek� tüm çalışmaları planlı ve programlı b�r şek�lde düzenlemek, çalışan 
personel arasında �şb�rl�ğ� kurulmasını sağlamak ve sonuçtan Fen İşler� Müdürüne b�lg� vermek. 
3- Program çerçeves�nde, Müdürlük emr�ndek� İş mak�nes�, kamyon, oto vb. tüm araç ve gereçler �le 
personel�n sevk ve �dares�n� yapmak. 
 “yaptığı tüm görevlerde Fen İşler� Müdürüne karşı sorumludur.” 
 
 MADDE-8: Mak�ne İkmal ve Bakım Onarım Şube Şefl�ğ�: 
a) Şef 
b) Atölye  
c) Ambar  
 
Mak�ne İkmal ve Bakım Onarım Şube Şefin�n Görevler� 
1- Tam�r ve Bakım atölyeler� ve taşıtlar �ç�n gerekl� takım, avadanlık tezgâh, yedek parça, last�k, yağ, 
benz�n motor�n vb. �ht�yaçların tem�n� �ç�n talepler� Müdür�yete ulaştırmak. 
2- İlg�l� b�r�mlerce alınan malzemeler� mevzuata göre ambardan tesl�m alıp parçaların takılmasını ve 
araçların çalışmasını sağlamak. 
3- Beled�ye h�zmetler�nde çalıştırılan her türlü taşıtın yağ, ant�fr�z, akaryakıt olarak per�yod�k 
bakımlarının yapılmasını sağlamak. 
4- Kullanılması ver�ms�z hale düşmüş ekonom�k ömrünü tamamlamış olan motorlu taşıtların atölye 
alet ve avadanlıklarının 237 sayılı taşıt kanunu ve �lg�l� mevzuat gereğ� serv�s dışı kalması, heke, vb. 
ayrılması �ç�n �lg�l� b�r�me tekl�fte bulunmak. 
5- Serv�s dışı kalan, heke vb. ayrılan motorlu taşıtların ve �ş mak�neler�n�n kullanılab�lecek olan 
parçalarını heke veya hurda ambarında stoklanmasının sağlanması, kullanılamayacak durumda olan 
malzemen�n, yedek parçanın, last�kler�n satışının yapılması �ç�n �lg�l� b�r�me tekl�fte bulunmak. 
6- Yıllık akaryakıt kullanım l�m�t�n� önceden tahm�n ederek satın alınab�lmes� �ç�n ön hazırlıkları 
yaparak �lg�l� b�r�me b�ld�rmek. 



7- Mak�ne ve Taşıtların tam�r, bakım ve �kmal �şler�ne a�t yazışma, evrak ve dosyalama �şlemler�n�n 
düzenl� ve muazzam b�r şek�lde arş�vlenmes�n sağlamak. 
8- Bünyes�nde çalışan �şç�ler�n �ş sağlığı ve �ş güvenl�ğ� �le �lg�l� her türlü tedb�r� almak  
 
ATÖLYE SORUMLUSU:  
1- Akyurt Beled�yes�n�n her türlü motorlu taşıt, �ş mak�nes�, alet, tezgâh ve mak�nes�n�n tam�r ve 
onarımlarını yapmak. 
2- Taşıt ve �ş mak�neler�n�n rev�zyon �ç�n plan ve programını yapmak. 
3- Taşıt ve �ş mak�neler�n�n tam�r� �ç�n gerekl� yedek parçaların talepler�n� hazırlamak gerçek �ht�yaç 
m�ktarının stoklanmasını tem�n ett�rmek ve tem�n ed�lenler� usulüne uygun olarak kullanmak.  
4- Kullanılması ver�ms�z hale düşmüş yedek parçayı heke ayırıp, hek parçalar (hurda) ambarına 
�şletmek. 
5- Mak�ne ve İkmal Şefl�ğ�ne a�t atölyeler�n rantabl çalışması �ç�n gerekenler� yapmak. 
6- Kend�s�ne bağlı atölyelerdek� formen usta, tam�rc� ve çırakların ver�ml� b�r şek�lde çalışmasından 
sorumludur. 
7- Kend�s�ne bağlı atölyelerdek� tam�r ve onarımları �ç�n gerekl� �ş em�rler� ve evrak dosyalama 
�şlemler�n� yapmak ve yaptırmaktan sorumludur. 
8- Atölyeler sorumlusu, Mak�ne ve İkmal Şefin�n ve Fen İşler� Müdürünün em�r ve d�rekt�fler� 
yönünde hareket eder.  
 
AMBAR SORUMLUSU: 
1-Akyurt Beled�yes�ne alınan malzemeler�n g�r�ş çıkışlarını kontrol ed�lmes� ve kayıtların düzenl� 
olarak yazılması. 
2-Akaryakıt ve yedek parça alımlarında mal tesl�m�n� almak ve talepler doğrultusunda sevk�n� 
sağlamak ve kayıt tutmak. 
3-Ambar sorumlusu Mak�ne ve İkmal Şefi �le Fen İşler� Müdürünün em�r ve d�rekt�fler� yönünde 
hareket eder. 

MADDE 9: İNŞAAT İŞLERİ ŞUBE ŞEFLİĞİ:  
1- Kend� h�zmet alanı �ç�ne g�ren �şler�n yıllık yatırım ve plan ve programlarını yapmak bütçe 
tasarılarını hazırlamak ve Fen İşler� Müdürüne tesl�m etmek. 
2- Su ve Kanal �le �lg�l� h�zmetler�n Büyükşeh�r Beled�yes� �le koord�nel� olarak yürütülmes�n� 
sağlamak. 
3- Çalışma programının gerçekleşmes� �ç�n gereken malzeme araç gereç, b�nek aracı, �ş mak�neler� �le 
yedek ve d�ğer �ht�yaçları tem�n ederek çalışacak vaz�yete get�rmek. 
4-Mevs�m şartlarına göre ambarlarda altyapı malzemes�, stab�l�zasyon malzemes�, kum çakıl ve 
buzlanmaya karşı tuz bulundurmak.  
5- Fen �şler� Müdürlüğü bünyes�nde kend� �ş kolunda mevcut veya sonradan açılacak atölyeler�n 
ver�ml� ve ekonom�k olarak çalışmalarını düzenlemek ve tak�p etmek �ş atölyeler�ndek� �şler�n 
tahl�l�n� yapmak. 
6- Yapımı tamamlanan ve geç�c� kabulü yapılan veya tasv�ye ed�len �şler �le h er türlü bakım yapım ve 
onarım �şler� �ç�n düzenlenen keş�f özet�, metraj, ataşman, yeş�l defter g�b� kes�n hesap evraklarını 
önceden hazırlayarak gerekt�ğ�nde onaylamak. 
7- Şefl�ğe a�t motorlu araçları ve �ş mak�neler�n� h�zmet gerekler�ne göre sevk ve �dare etmek, 
ett�rmek çalışır durumda olmalarını sağlamak. 
8- Şefl�ğ�n görev alanı �ç�ne g�ren �şlerden dolayı yapılan ş�kâyet ve başvuruları �ncelemek ve 
sonucunu Fen İşler� Müdürüne �letmek. 
9- Altyapı ve �nşaat şube Şefl�ğ�ne bağlı tüm personel�n çalışmalarını gözetlemek. 
 
SORUMLULUĞU: 
Yukarıda bel�rt�lm�ş görevler�n gerekl� şek�lde yapılmasından dolayı Fen �şler� Müdürüne karşı 
sorumludur. 
 



İNŞAAT BİRİM SORUMLUSU:  
1- Sorumluluk alanına g�ren yollarda kaldırım ve bordür yapımı �le bakım ve onarım h�zmetler�n� 
gerçekleşt�rmek. 
2- Beled�yen�n sorumluluğundak� b�naların her türlü �nşaat �şler�n� yapmak. 
3- Yol üzer�ndek� sanatsal yapıları �nşaa etmek.  
4- Marangozhane, boyahane ve dem�rhane g�b� b�r�mler kurmak veya hazır olanların çalışmalarını 
yönlend�rmek. 
 
 SORUMLULUĞU: 
Yukarıda bel�rt�lm�ş görevler�n gerekl� şek�lde yapılmasından dolayı �nşaat �şler� Şube Şefine karşı 
sorumludur. 
 
YOL İŞLERİ BİRİM SORUMLUSU:  
1- Ham �mar yollarının açılması �şler�n� yapmak. 
2- Emr�ndek� araç gereç ve �ş mak�neler�n�n bakımı �le sevk ve �dares� �şler�n� yapmak. 
3- Emr�ne ver�len �şç�ler�n çalışma usuller�n�, yasa ve yönetmel�klere uygun b�ç�mde bel�rlemek, 
gerekt�ğ�nde vard�ya ç�zelges� oluşturmak. 
4- Yol altyapısı �ç�n malzeme ocağı açmak, çalıştırmak ve hafr�yat �şler�n� gerçekleşt�rmek. 
5- Altyapı katılım paylarını hesaplamak. 
6- Sorumluluğundak� yolların asfalt kaplamasını �le bakım ve onarımını yapmak. 
7- Halkın ş�kâyetler�ne yönel�k h�zmetler� müdürlüğün değerlend�rmes�ne göre yer�ne get�rmek. 
8- Yollardak� kar ve buzlanmaya karşı mücadele etmek.  
9- Gerek �nşaat çalışmaları sonrasında ve gerekse fazla m�ktarda yağan yağmurlardan sonra b�r�ken 
molozların kaldırılıp uygun yerlere nakletmek.  
 
 SORUMLULUĞU:  
Yukarıda bel�rt�lm�ş görevler�n gerekl� şek�lde yapılmasından dolayı �nşaat �şler� Şube Şefine karşı 
sorumludur.  

MADDE 10- ORTAK HÜKÜMLER  
Müdürlük personel�, b�r�m �ç�ndek� genel uyum ve aheng� bozmamak �ç�n bütün �şler� müşterek ve 
aksatmadan yapar. Bu konuda görev dağılımı, sevk ve �dare Fen �şler� Müdürü tarafından düzenlen�r.  
  
MADDE 11:YÜRÜRLÜK  
 Bu yönetmel�k hükümler� Beled�ye Mecl�s� tarafından onaylanmasını tak�ben 3011 Sayılı Kanun 
doğrultusunda �lan ed�ld�ğ� tar�hte yürürlüğe g�rer.  

09.11.2007 tar�h ve 99 sayılı Beled�ye Mecl�s� kararı �le alınan Fen İşler� Müdürlüğü Yönetmel�ğ� 
yürürlükten kaldırılmıştır. 

MADDE 12:YÜRÜTME  
Bu yönetmel�k hükümler�n� Akyurt Beled�ye Başkanı yürütür.  
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